ZÁKLADNÁ ŠKOLA, Školská ul. 1, 972 51  Handlová
VNÚTORNÝ PORIADOK ŠKOLY

2009/2010
Práva a povinnosti pracovníkov školy sú ustanovené v organizačnom a pracovnom poriadku ZŠ

     Vnútorný poriadok školy je súhrn noriem spolužitia celého školského kolektívu žiakov a prevádzkových pracovníkov. Dôsledné plnenie týchto noriem je základnou povinnosťou všetkých.

     Vnútorný poriadok dopĺňajú:

· bezpečnostný poriadok pre špeciálne učebne a dielne, 

· vnútorný poriadok školského klubu detí,

· laboratórny poriadok špeciálnej učebne.

Práva žiakov

     Všetci pracovníci školy sú povinní konať tak, aby neboli porušené práva dieťaťa:

· právo na rovnosť bez rozdielu rasy, náboženstva, pôvodu a postavenia,

· právo na zdravý duševný a telesný vývoj,

· právo na meno a štátnu príslušnosť, 

· právo na výživu, bývanie a zdravotnícke služby, 

· právo na zvláštnu opateru pri telesnom, duševnom alebo sociálnom postihnutí,

· právo na lásku, porozumenie a starostlivosť,

· právo na bezplatné vzdelávanie, hru a zotavenie,

· právo na bezplatnú ochranu a pomoc,

· právo na ochranu pred zanedbávaním a krutosťou,

· právo na ochranu pred diskrimináciou a na výchovu v duchu znášanlivosti

Povinnosti žiakov

     Žiaci a pracovníci školy sa riadia časovým rozvrhom školy:

7,35 otvorenie budovy školy pre žiakov, začiatok dozorov na určených miestach


1. hodina
07,50 – 08,35 hod


2. hodina
08,45 – 09,30 hod


3. hodina
09,50 – 10,35 hod


4. hodina
10,45 – 11,30 hod


5. hodina
11,40 – 12,25 hod


6. hodina
12,35 – 13,20 hod

                                                7. hodina       13,50 –14,30 hod
Veľká prestávka 20 minút  9,30 – 9,50 hod

Príchod žiakov do školy

1. Žiaci na vyučovanie prichádzajú tak, aby pre začiatkom hodiny boli na svojom mieste s pripravenými učebnými pomôckami. Na vyučovanie žiaci prichádzajú o 7,30 hod. Na poludňajšie vyučovanie a záujmovú činnosť prichádzajú 5 min pred začiatkom vyučovania (činnosti).

2. Budova školy sa ráno uzavrie o 7,50 hod.
3. Do školskej budovy vchádzajú žiaci šatňovým vchodom.

4. Žiaci, ktorí prídu skôr, ako je stanovená doba, sa nesmú zdržiavať v budove školy.

5. Žiak sa v škole preobúva do zdravotne nezávadnej obuvi, ktorú si v osobitnom vrecúšku denne nosí do školy.

6. V prípade neskorého príchodu sa žiak ohlási zvončekom pri hlavnom vchode. V triede vyučujúcemu vysvetlí dôvod neskorého príchodu.

Správanie žiakov na vyučovaní

1. Žiak prichádza na vyučovanie a všetky školské podujatia včas, riadne pripravený, so všetkými učebnými pomôckami, ktoré podľa rozvrhu potrebuje na vyučovanie. Veci, potrebné na hodinu, si žiak pripraví cez prestávku. Rozvrh hodín schválený riaditeľom školy je zavesený v triede a prístupný žiakom.

2. Každý žiak má triednym učiteľom presne určené miesto v zasadacom poriadku, ktorý nesmie svojvoľne meniť. V odborných učebniach, dielňach určuje žiakovi miesto príslušný vyučujúci.

3. Pred zazvonením každý sedí na svojom mieste a v tichosti očakáva učiteľa.

4. Žiak na vyučovaní sedí slušne, pozorne sleduje učiteľov výklad i odpovede žiakov, svedomito a aktívne pracuje, nenašepkáva, neodpisuje a nevyrušuje.

5. Žiak má právo spýtať sa, ak niečomu nerozumie, ak chce odpovedať, hlási sa zdvihnutím ruky.

6. Ak sa žiak na vyučovanie nepripravil alebo nemá domácu úlohu, ospravedlní sa vyučujúcemu pred začiatkom hodiny a uvedie dôvod.

7. Žiak môže opustiť triedu, ihrisko alebo pracovné miesto len so súhlasom vyučujúceho.

8. Žiak udržiava svoje miesto v čistote a poriadku.

9. Manipulovať s oblokmi, roletami, svetelnými vypínačmi, zvukovými modulátormi a audiovizuálnymi prístrojmi môžu len vyučujúci.

10. Nie je dovolené vykláňať sa z oblokov a vyhadzovať von papiere a iné odpadky a pokrikovať po okoloidúcich.

11. Do školy je neprípustné nosiť predmety, ktoré žiak v škole nepotrebuje. Klenoty, hodinky a väčšie sumy peňazí nosí žiak do školy na vlastnú zodpovednosť. Ak žiak zistí stratu svojej veci, oznámi to triednemu učiteľovi, ktorý urobí ďalšie opatrenia. Je zakázané nosiť i ostré predmety, nože, boxery, zápalky, petardy, pyrotechnické výrobky, mobilné telefóny.
12. Je zakázané používať mobilný telefón počas vyučovania i ako učebnú pomôcku t.j. ako kalkulačku, nosiť do školy MP3 a iné prehrávače. Pri porušení tohto predpisu má vyučujúci právo tento predmet žiakovi odobrať a odovzdať ho zákonnému zástupcovi.

13. Osočovanie, vulgárne vyjadrovanie, urážanie vyučujúcich i spolužiakov je hrubým porušením školského poriadku.

14. Základný plavecký a lyžiarsky výcvik sa uskutoční len so súhlasom rodičov.

15. Výlety a exkurzie sa uskutočňujú na základe schváleného plánu na školský rok. Žiaci sa ich zúčastnia len s písomným súhlasom rodičov. Školské výlety v ročníku 1. - 4. sú jednodenné, v 5. – 6. jednodenné, v 7. – 9. roč. dva jednodenné alebo jeden dvojdenný.

16. Žiaci sú na začiatku školského roku a pred každou akciou poučení o pravidlách bezpečnosti a ochrany zdravia triednym učiteľom, príp. vyučujúcim.

a) Žiak je povinný bezodkladne informovať triedneho učiteľa, vyučujúceho, dozor konajúceho učiteľa alebo inú osobu vykonávajúcu dozor o vzniku úrazu.

b) Rovnakú povinnosti ako v bode 16. a) má i žiak alebo spolužiak, ak sa úraz stane inému žiakovi školy a on je svedkom.

17. Ak žiak pracuje aktívne v rámci triedy je v hodnotiacom období odmenený pochvalou triedneho učiteľa, ak reprezentuje školu je odmenený pochvalou riaditeľa školy.

18. Ak žiak pravidelne porušuje vnútorný poriadok školy a východné opatrenia neboli účinné, znižuje sa mu známka zo správania v zmysle klasifikačného poriadku. Ak bezdôvodne vymešká vyučovanie (záškoláctvo), zníži sa mu známka zo správania a ohlási sa jeho konanie na sociálnom odbore okresného úradu.

19. Žiak zásadne zdraví všetkých zamestnancov školy a oslovuje ich pán a pani.

Správanie žiakov cez prestávky

1. Cez malú prestávku po 1. vyučovacej hodine žiaci desiatujú v triedach. 
2. Po 2. vyučovacej hodine je veľká prestávka. Počas nej sa žiaci voľne pohybujú v triedach, resp. na príslušnej chodbe. V prípade vhodných poveternostných podmienok vychádzajú na školský dvor pred hlavnou budovu školy. Počas veľkej prestávky nesmú žiaci opustiť školský dvor, či zdržiavať sa za budovou telocvične, ŠD, alebo mimo školského areálu. Za nepriaznivého počasia ostávajú žiaci vo svojich triedach a riadia sa pokynmi dozor konajúceho učiteľa.

a) je zakázané naháňať sa v priestoroch školy (vonkajších aj vnútorných),

b) je zakázané vyvolávať hádky a roztržky končiace sa bitkou,

c) je zakázané vzájomne napádať spolužiakov i žiakov iných ročníkov,

d) je zakázané odhadovať odpadky na podlahu (hlavne odpadkov).

3. Ak majú žiaci vyučovanie v odborných učebniach alebo v telocvični, odvádza ich vyučujúci.
4. Cez prestávku chodia určení žiaci pre pomôcky do kabinetov. Pomôcky vydáva a odkladá príslušný vyučujúci.

5. V čase prestávok týždenníci umyjú tabuľu, vyvetrajú, polejú kvety, pripravia kriedu.

Odchod žiakov zo školy

1. Po skončení poslednej vyučovacej hodiny si každý žiak uloží svoje veci do aktovky, vyčistí si svoje miesto a okolie od papierov a iných nečistôt a vyloží si stoličku na lavicu.

2. Na pokyn učiteľa opustia triedu, pod vedením učiteľa odíde do šatne. V šatni sa žiaci preobujú, oblečú a pod dozorom vyučujúceho opustia školskú budovu. Celý odchod je disciplinovaný a usporiadaný.

3. Po skončení vyučovania idú žiaci ihneď domov, zdržiavať sa bez dozoru v budove školy nie je dovolené.

4. Akákoľvek výchovná činnosť žiakov v škole končí najneskôr o 16,30 hod. Výnimku môže povoliť len riaditeľ školy.

5. Ak sú žiaci na výlete, vychádzke, didaktických hrách, cvičeniach v prírode a pod. môže učiteľ povoliť odchod žiakov domov aj z iného miesta, ktoré je vopred dohodnuté s rodičmi.

Dochádzka žiakov do školy

1. Žiak je povinný chodiť do školy pravidelne a včas podľa rozvrhu hodín a zúčastňovať sa činností, ktoré škola organizuje. Účasť na vyučovaní nepovinných premetov je pre zaradených žiakov povinná. 

2. Vyučovanie a podujatie školy môže žiak vymeškať len pre chorobu a vážnu udalosť v rodine.

3. Ak žiak mieni vymeškať vyučovanie pre vopred známu príčinu, vyžiada si dovolenie. Na vymeškanie jednej vyučovacej hodiny dáva súhlas príslušný vyučujúci, na viac hodín alebo jeden vyučovací deň triedny učiteľ, na dva a viac dní dáva súhlas riaditeľ školy.

4. Každú neúčasť na vyučovaní je rodič žiaka povinný hodnoverne ospravedlniť.

5. Za neospravedlnené hodiny môže byť žiakovi navrhnutá znížená známka zo správania.

6. Ak je žiak dlhodobo v domácom ošetrení zabezpečí triedny učiteľ po dohovore s rodičom individuálne doučovanie.

7. Žiak oslobodený od vyučovacieho predmetu musí byť prítomný na vyučovaní, kde sa zamestnáva pomocnými úlohami. Ak je to prvá alebo posledná vyučovacia hodina, žiak sa vyučovania nezúčastňuje.

K dochádzke žiakov

     Žiak chodí do školy pravidelne a čase stanovenom rozvrhom hodín, resp. vopred oznámenej mimoškolskej aktivity a záujmovej činnosti. Ak dochádza k absencii, platia nasledovné pravidlá:

1. V prípade, že žiak vie o predpokladanej absencii oznámi cez právneho zástupcu – rodiča túto skutočnosť škole vopred. Po ukončení absencie prinesie písomné ospravedlnenie.

2. Ak žiak z objektívnych príčin nemohol vopred oznámiť svoju absenciu, je jeho povinnosťou, resp. jeho právnych zástupcov – rodičov do 48 hodín po začiatku absencie oznámiť túto skutočnosť škole – písomne ospravedlniť.

3. Ak žiak svojvoľne vymešká vyučovanie, neoznámi túto skutočnosť a neprinesie písomné ospravedlnenie, je jeho neúčasť na vyučovaní považovaná za neospravedlnenú.
4. Neospravedlnená absencia bude dôvodom na výchovné opatrenia

a) 1 hodina – pokarhanie triednym učiteľom

b) 2 – 6 hodín – pokarhanie riaditeľom školy

c) 7 – 15 hodín – 2 stupeň zo správania

d) 16 – 50 hodín – 3. stupeň zo správania

e) 51 a viac hodín – 4 stupeň zo správania

5. Akúkoľvek neospravedlnenú absenciu dáva škola na vedomie rodičom, písomne ich upozorňuje na nedbalú školskú dochádzku žiaka. Nad 15 hodín zasiela škola v zmysle platne legislatívy písomné upozornenie MsÚ v Handlovej a ÚPR a SV v Prievidzi, voči rodičovi sa vyvodzujú sankcie.

6. Ak vzniká podozrenie, že v čase neoznámenej resp. neospravedlnenej absencie žiak ohrozuje svoje zdravie, je vystavený negatívnym sociálno-patologickým javom, kontaktuje škola okamžite políciu.

Starostlivosť o školské zariadenie a učebnice
1. Žiak je povinný šetriť učebnice a školské potreby, udržiavať v poriadku a v čistote svoje miesto, triedu a iné školské priestory, chrániť majetok školy pred poškodením.
2. Ak žiak úmyselne poškodí zariadenia školy, triedny učiteľ informuje rodiča, resp. zákonného zástupcu žiaka, ktorý sa môže rozhodnúť, akým spôsobom škodu uhradí (finančne, opravou a pod.).

3. Ak žiak prestupuje na inú školu, učebnice a školské potreby si ponechá, odovzdá na škole, kde ukončí školský rok.

Starostlivosť o zdravie žiakov
1. Žiak musí byť v škole a na všetkých školských a mimoškolských podujatiach oblečený a upravený vhodne, veku primerane. Nosenie šperkov a doplnkov sa zakazuje.

2. Zo zdravotných dôvodov nie je povolené používať v škole ako prezuvky tenisky a cvičky.

3. Každý žiak je povinný mať v škole hygienické vrecko s toaletnými potrebami.

4. Žiaci sa správajú ohľaduplne k svojim zdravotne oslabeným spolužiakom.

5. Lekárske, stomatologické prehliadky, očkovania sa uskutočňujú po dohovore lekára s RŠB (ZRŠ). Žiaci sa ich zúčastnia v doprovode učiteľa alebo rodiča, samostatne v čase vyučovanie len s písomným súhlasom rodiča.

6. V prípade školského úrazu žiaka mu je poskytnutá prvá pomoc. Lekárničky sú umiestnené v riaditeľni, dielni, špeciálnej učebni, telocvični. Na odborné ošetrenie sprevádza zraneného dospelá osoba.

7. Fajčenie a používanie zdraviu škodlivých omamných látok je prísne zakázané!!!
            K prevencii pred negatívnymi javmi
     V prípade zistenia obmedzovania žiaka, prípadného šikanovania je povinnosť žiaka nahlásiť to rodičovi, triednemu učiteľovi, vyučujúcemu, vedeniu školy. Takisto, ak zistí iný žiak šikanovanie spolužiaka, oznámi to hore uvedeným osobám. Môže tak urobiť v rozhovore medzi štyrmi očami, písomne – vhodením lístku do Skrinky dôvery.
Samospráva triedy
1. Žiacky kolektív triedy volí za účasti triedneho učiteľa triednu samosprávu, ktorá je pomocným orgánom triedneho učiteľa.

2. Žiaci volia svojho zástupcu do školského parlamentu.

3. Týždenníkov menuje triedny učiteľ a ich mená poznačí do triednej knihy. Ich povinnosti sú:

· pred vyučovaním zotrú tabuľu, pripravia kriedu a iné potreby na vyučovanie,

· na každej hodina hlásia neprítomných,

· cez prestávku vetrajú, polievajú kvety a čistia tabuľu,

· po skončení vyučovania zotrú tabuľu, kriedu, špongiu a ostatné pomôcky uložia,

· uzavrú obloky a prekontrolujú uzávery vody.

Všeobecné ustanovenia

1. Žiak je povinný správať sa aj mimo vyučovania a vo voľných dňoch tak, aby neporušoval zásady spolunažívania a mravné normy spoločnosti.

2. Večerných podujatí, kultúrnych vystúpení a pod. sa žiaci môžu zúčastňovať len v sprievode rodičov, plnoletej osoby príp. vyučujúceho.

3. Každý štvrtok má radné hodiny výchovný poradca.

4. Pedagogickí pracovníci prichádzajú na pracovisko 15 minút pred začiatkom pracovnej doby určenej rozvrhom hodín a rozpisom dozorov.

Záverečné ustanovenia
1. Všetci žiaci a pracovníci školy musia byť s vnútorným poriadkom školy oboznámení. 

2. Vnútorný poriadok školy musí byť prístupný všetkým zamestnancom, je záväzný pre všetkých pracovníkov školy, jeho porušenie sa posudzuje ako porušenie pracovnej disciplíny.

3. Vnútorný poriadok školy nadobúda účinnosť 1. septembra 2009.
V Handlovej 1. septembra 2009 




      Mgr. Jozef ONDRIŠ










riaditeľ školy

